Απαραίτητα δικαιολογητικά: 

1. Τεχνικό Παράρτημα Υποέργου, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή, σύμφωνα με το υπόδειγμα που υπάρχει ήδη στην ιστοσελίδα του διαδικτύου (σφραγίδα και υπογραφή από το νόμιμο εκπρόσωπο)  
2. Τεχνικό Δελτίο Υποέργου, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή, σύμφωνα με το υπόδειγμα που υπάρχει ήδη στην ιστοσελίδα του διαδικτύου, ΧΩΡΙΣ ΥΠΟΓΡΑΦΕΣ ΚΑΙ ΣΦΡΑΓΙΔΕΣ 
3. Δήλωση Ορισμού Υπευθύνου Υποέργου υπογεγραμμένη από το νόμιμο εκπρόσωπο του φορέα, στη περίπτωση που ο Υπεύθυνος Υποέργου είναι τρίτο πρόσωπο (έντυπο Υ3)
4. Εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης ίση με το 5% της δημόσιας δαπάνης του προϋπολογισμού του Υποέργου, η οποία καταπίπτει υπέρ του Δημοσίου χωρίς περαιτέρω διαδικασία, σε κάθε περίπτωση οριζόμενη από τη σύμβαση ανάθεσης του Υποέργου. Η επιστολή αυτή επιστρέφεται στον Ανάδοχο μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική παραλαβή του Υποέργου και ύστερα από την εκκαθάριση των τυχών απαιτήσεων από τους δύο συμβαλλόμενους.

5. Σχετικά νομιμοποιητικά έγγραφα (αντίγραφο καταστατικού ή ΦΕΚ, τυχόν τροποποιήσεις, αντίγραφο του πρακτικού του Δ.Σ. συγκρότησης σε σώμα, κλπ), από τα οποία συνάγεται το φυσικό πρόσωπο που δεσμεύει με την υπογραφή του το φορέα (νόμιμος εκπρόσωπος). Σε περίπτωση που προσέλθει οποιοσδήποτε τρίτος για την υπογραφή της σύμβασης, εκτός των ανωτέρω, πρέπει να προσκομίσει σχετικό νομιμοποιητικό, για τη εξουσιοδότηση του, έγγραφο (συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο ή ακριβές αντίγραφο πρακτικού του διοικούντος οργάνου του νομικού προσώπου).
Για όσες επιχειρήσεις απαιτείται πιστοποιητικό διαφάνειας από το Εθνικό Συμβούλιο Ραδιοτηλεόρασης θα προσκομίσουν επιπλέον τα εξής: 

6. Υπεύθυνη Δήλωση υπογεγραμμένη από το Νόμιμο Εκπρόσωπο του ΚΕΚ, με την οποία θα δηλώνεται ότι «δεν έχουν πραγματοποιηθεί αλλαγές στη νομική μορφή ή/και στο καταστατικό ή/και στη νόμιμη εκπροσώπηση του ΚΕΚ ……………. (ιδίως αναφορικά με τους ιδιοκτήτες, εταίρους, βασικούς μετόχους καθώς και το ποσοστό μετοχών ή εταιρικών μεριδίων και τα μέλη οργάνων διοίκησης ή διευθυντικά στελέχη του),  το οποίο νομίμως εκπροσωπώ, από την 1.1.2004 μέχρι σήμερα».

Για τους αναδόχους φορείς που δεν ισχύει το παραπάνω (σημείο 6), θα πρέπει να προσκομίσουν τα απαραίτητα δικαιολογητικά που αφορούν τα πρόσθετα πρόσωπα για την έκδοση του νέου πιστοποιητικού από το Τμήμα Ελέγχου Διαφάνειας του Εθνικού Συμβουλίου Ραδιοτηλεόρασης, ήτοι: 

· Αναλυτική κατάσταση με τα στοιχεία ταυτότητας (ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο, ημερομηνία γεννήσεως, Αριθμό Δελτίου Ταυτότητας) την ιδιότητα και το ποσοστό μετοχών ή εταιρικών μεριδίων όλων των (παλιών και νέων) ιδιοκτητών, εταίρων, βασικών μετόχων, μελών οργάνων διοίκησης ή διευθυντικών στελεχών του Αναδόχου, όπως επίσης και των συζύγων ή συγγενών αυτών, σε ευθεία γραμμή απεριορίστως και εκ πλαγίου μέχρι και τετάρτου βαθμού καθώς και των εταίρων ή των βασικών μετόχων των εταίρων ή των βασικών μετόχων του Αναδόχου και 

· Υπεύθυνες δηλώσεις θεωρημένες για το γνήσιο της υπογραφής από Δημόσια Αρχή των νέων ιδιοκτητών, εταίρων, βασικών μετόχων, μελών οργάνων διοίκησης ή διευθυντικών στελεχών του Αναδόχου, με το εξής περιεχόμενο: «δεν είμαι σύζυγος ή συγγενής, σε ευθεία γραμμή απεριορίστως και εκ πλαγίου μέχρι και τετάρτου βαθμού, ο οποίος δεν μπορεί να αποδείξει ότι διαθέτει οικονομική αυτοτέλεια σε σχέση με ιδιοκτήτη, εταίρο, βασικό μέτοχο, μέλος οργάνου διοίκησης ή διευθυντικό στέλεχος επιχείρησης μέσων ενημέρωσης, καθώς επίσης δεν αποτελεί παρένθετο πρόσωπο».

Τα παραπάνω θα πρέπει να συνοδεύονται από διαβιβαστικό έγγραφο, το οποίο θα έχει πρωτοκολληθεί στο Υπουργείο Απασχόλησης και Κοινωνικής Προστασίας (Πειραιώς 40). 
- 

