ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ 

ΔΕΛΤΙΟΥ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ (Δ.Π.Π.Υ) ΕΚΤ

ΜΕ ΤΙΤΛΟ: Κατάρτιση ανέργων σε βασικές δεξιότητες χρήσης ΤΠΕ 
ΕΞΩΦΥΛΛΟ

Ο Ανάδοχος συμπληρώνει τον αριθμό του Υποέργου, των διακριτικό τίτλο του ΚΕΚ και τον κωδικό ΕΚΕΠΙΣ.
ΤΜΗΜΑ Α (ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΟΕΡΓΟΥ)
Στο Τμήμα Α του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου συμπληρώνονται τα γενικά στοιχεία της ταυτότητας του Υποέργου.

Τίτλος Πράξης: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.

Κωδικός Πράξης (ΟΠΣ): Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.

Τίτλος Υποέργου: Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο Διακριτικός Τίτλος και ο κωδ. ΕΚΕΠΙΣ του ΚΕΚ. Το υπόλοιπο μέρος του πεδίου έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.

Κωδικός Υποέργου (ΟΠΣ): Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο κωδικός του Υποέργου.

ΤΜΗΜΑ Β (ΦΥΣΙΚΗ ΠΡΟΟΔΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ)

Στο Τμήμα Β του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου δίνονται πληροφορίες σχετικά με το χρονοδιάγραμμα υλοποίησης του υποέργου, τα ποιοτικά και ποσοτικά στοιχεία και τη χωροθέτηση, του φυσικού αντικειμένου του Υποέργου. 
χρονοδιαγραμμα υλοποιησησ υποεργου:

Tα πεδία ΕΝΑΡΞΗ και ΛΗΞΗ έχουν προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στις ημερομηνίες έναρξης και λήξης της νομικής δέσμευσης του Υποέργου, βάσει της σχετικής Σύμβασης.

Προβλεπόμενη ημερομηνία λήξης του Υποέργου: Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
ΠΟΙΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ:
ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΣΥΝΟΛΙΚΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΜΕΧΡΙ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ: 
Στην ενότητα αυτή θα αναφερθούν στοιχεία που αφορούν στην υλοποίηση των προγραμμάτων κατάρτισης του υποέργου σωρευτικά από την έναρξη του Υποέργου μέχρι και την περίοδο αναφοράς του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου 
(π.χ στο ΔΠΠΥ B΄εξαμήνου 2013, θα αναφερθούν τα στοιχεία των προγραμμάτων που έχουν υλοποιηθεί από 01/07/2012-31/12/2013). 
Αναλυτικά: 
α) Εγκεκριμένα προγράμματα υποέργου:  θα πρέπει περιγραφούν σε μορφή κειμένου τα ακόλουθα στοιχεία
· ο αριθμός των προγραμμάτων κατάρτισης που αποτελούν το υποέργο
· Αριθμός εγκεκριμένων ανθρωποωρών κατάρτισης στο σύνολο του υποέργου

· Συνολικός αριθμός καταρτιζομένων υποέργου
β) 
Προγράμματα κατάρτισης που ολοκληρώθηκαν έως και την περίοδο 
αναφοράς: αφορά σε προγράμματα των οποίων ολοκληρώθηκε το φυσικό   αντικείμενο (εκπαιδευτικό μέρος, εξέταση και επανεξέταση). Το σημείο αυτό θα συμπληρωθεί ως εξής: 
ΠΑΡΑΚΑΛΩ ΠΟΛΥ ΝΑ ΔΟΘΕΙ ΙΔΙΑΙΤΕΡΗ ΠΡΟΣΟΧΗ ΣΤΗΝ ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΗ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ. ΚΑΘΕ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΘΑ ΛΑΜΒΑΝΕΙ ΜΙΑ ΜΟΝΟ ΓΡΑΜΜΗ ΚΑΙ Η ΣΤΟΙΧΙΣΗ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΑΡΑΜΕΙΝΕΙ ΩΣ ΕΧΕΙ ΚΑΘΩΣ ΘΑ ΣΒΗΝΕΤΕ ΤΙΣ ΔΙΑΚΕΚΟΜΜΕΝΕΣ ΓΡΑΜΜΕΣ ΚΑΙ ΘΑ ΑΝΑΓΡΑΦΕΤΕ ΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΖΗΤΟΥΝΤΑΙ.

· ΣΤΗΛΗ 1  Κωδ. Προγράμματος: Αριθμός του προγράμματος
· ΣΤΗΛΗ 2 Περιφερειακή Ενότητα: Τόπος υλοποίησης του προγράμματος με ειδική αναφορά στην Περιφερειακή Ενότητα. Εάν η ονομασία είναι μεγάλη παρακαλώ να σύντμησετε τις λέξεις όπου αυτό καθίσταται δυνατό. 
· ΣΤΗΛΗ 3 Υλοποιηθείσες Ανθρωποώρες: του προγράμματος του οποίου ολοκληρώθηκε το φυσικό αντικείμενο.

· ΣΤΗΛΗ 4 Αριθμός Καταρτισθέντων: του προγράμματος του οποίου ολοκληρώθηκε το φυσικό αντικείμενο

· ΣΤΗΛΗ 5 Αριθμός Καταρτισθέντων με δίπλωμα πιστοποίησης: Αριθμός καταρτισθέντων που ολοκλήρωσαν με επιτυχία την εξέταση ή την επανεξέταση και έλαβαν Δίπλωμα Πιστοποίησης του προγράμματος του οποίου ολοκληρώθηκε το φυσικό αντικείμενο

Προσοχή, εάν ο αριθμός των Προγραμμάτων που έχουν ολοκληρωθεί υπερβαίνουν τα έξι (6) θα πρέπει ο Ανάδοχος να προσθέσει τον αντίστοιχο αριθμό γραμμών. 

ΣΥΝΟΛΟ:                       ΣΥΝΟΛΟ  ………..  /  ………….  / …………..     

θα πρέπει στο πρώτο πεδίο να καταγράψετε το άθροισμα των ανθρωποωρών για όλα τα προγράμματα που παραθέσατε ανωτέρω, στο δεύτερο πεδίο το συνολικό αριθμό καταρτισθέντων και στο τρίτο πεδίο το συνολικό αριθμό καταρτισθέντων που απέκτησαν δίπλωμα πιστοποίησης σε βασικές  δεξιότητες χρήσης ΤΠΕ έως και την περίοδο αναφοράς
γ) 
Προγράμματα που βρίσκονται σε εξέλιξη μέχρι και την περίοδο αναφοράς:   

        Αναγράφονται τα στοιχεία των προγραμμάτων των οποίων δεν έχει ολοκληρωθεί 
        ακόμη η κατάρτιση  ή/και  εξέταση  ή/και  επανεξέταση.
ΠΑΡΑΚΑΛΩ ΠΟΛΥ ΝΑ ΔΟΘΕΙ ΙΔΙΑΙΤΕΡΗ ΠΡΟΣΟΧΗ ΣΤΗΝ ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΗ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ. ΚΑΘΕ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΘΑ ΛΑΜΒΑΝΕΙ ΜΙΑ ΜΟΝΟ ΓΡΑΜΜΗ ΚΑΙ Η ΣΤΟΙΧΙΣΗ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΠΑΡΑΜΕΙΝΕΙ ΩΣ ΕΧΕΙ ΚΑΘΩΣ ΘΑ ΣΒΗΝΕΤΕ ΤΙΣ ΔΙΑΚΕΚΟΜΜΕΝΕΣ ΓΡΑΜΜΕΣ ΚΑΙ ΘΑ ΑΝΑΓΡΑΦΕΤΕ ΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΟΥ ΖΗΤΟΥΝΤΑΙ.

· ΣΤΗΛΗ 1  Κωδ. Προγράμματος: Αριθμός του προγράμματος

· ΣΤΗΛΗ 2 Περιφερειακή Ενότητα: Τόπος υλοποίησης του προγράμματος με ειδική αναφορά στην Περιφερειακή Ενότητα 
· ΣΤΗΛΗ 3 Υλοποιηθείσες Ανθρωποώρες: του προγράμματος το οποίο βρίσκετε σε εξέλιξη

· ΣΤΗΛΗ 4 Αριθμός Καταρτισθέντων: του προγράμματος το οποίο βρίσκετε σε εξέλιξη

Προσοχή, εάν ο αριθμός των Προγραμμάτων που έχουν ολοκληρωθεί υπερβαίνουν τα έξι (6) θα πρέπει ο Ανάδοχος να προσθέσει τον αντίστοιχο αριθμό γραμμών. 

ΣΥΝΟΛΟ:                                          ΣΥΝΟΛΟ  ..………..  /  ………….      
θα πρέπει στο πρώτο πεδίο να καταγράψετε το άθροισμα των ανθρωποωρών για όλα τα προγράμματα που παραθέσατε ανωτέρω, στο δεύτερο πεδίο το συνολικό αριθμό καταρτισθέντων
δ) 
Στοιχεία για το σύνολο των προγραμμάτων του υποέργου μέχρι την περίοδο 
αναφοράς: 
Συνολικές υλοποιηθήσες ανθρωποώρες κατάρτισης υποέργου: Αναγράφονται τα στοιχεία για όλα τα προγράμματα του υποέργου που ολοκληρώθηκαν ή βρίσκονται   σε   εξέλιξη   μέχρι  και   την   περίοδο  αναφοράς, 

Έπειτα ο Ανάδοχος καταγράφει τις συνολικές υλοποιηθήσες ανθρωποώρες ανά Περιφερειακή Ενότητα, δηλαδή, σε περίπτωση που στην ίδια Περιφερειακή Ενότητα υλοποιούνται περισσότερα του ενός προγράμματα, αναγράφονται αθροιστικά οι ανθρωποώρες των αντίστοιχων προγραμμάτων. 
Περιφερειακή Ενότητα:……………… Υλοποιηθήσες ανθρωποώρες κατάρτισης:……………..
ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΟΜΕΝΗ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ:
Καταγραφή από τον Ανάδοχο των στοιχείων των προγραμμάτων (κωδικός προγράμματος και τόπος υλοποίησης) των οποίων η έναρξη υλοποίησης έχει προγραμματισθεί για την επόμενη περίοδο αναφοράς (πχ. στο ΔΠΠΥ του Β’ Εξαμήνου του 2013 θα καταγραφούν τα στοιχεία για την περίοδο 01/01/2014 – 30/04/2014). 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: 
Γεωγραφική Περιοχή (Περιφέρεια – Νομός - ΟΤΑ):
Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.

Κωδικός (NUTS/LAU): Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.

Ποσοστό Προόδου Φυσικού Αντικειμένου: Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο
ΑΠΟΤΙΜΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΕΚΤΕΛΕΣΤΕΙ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ:
Α/Α:
Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Ημ/νία Διοικητικής Αποτίμησης Υλοποίησης Φυσικού Αντικειμένου: Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Ποσό που αντιστοιχεί στη Διοικητική Αποτίμηση: Δεν συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΟΔΟΥ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: 

Κωδικός Διακριτού: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στον αντίστοιχο κωδικό του διακριτού τμήματος του ΤΔΥ.

Περιγραφή Διακριτού Τμήματος Φυσικού Αντικειμένου: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί κατά την υποβολή του ΤΔΥ και δεν απαιτείται συμπλήρωση στοιχείων

Προϋπολογισμός: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί κατά την υποβολή του ΤΔΥ και δεν απαιτείται συμπλήρωση στοιχείων

Μονάδα Μέτρησης:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στη μονάδα μέτρησης του διακριτού τμήματος που έχει οριστεί στο ΤΔΥ, ήτοι ανθρωποώρες.

Εγκεκριμένη Ποσότητα: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί κατά την υποβολή του ΤΔΥ και δεν απαιτείται συμπλήρωση στοιχείων

Πραγματοποιηθείσα ποσότητα έως και την περίοδο αναφοράς: Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο αριθμός των ανθρωποωρών του Υποέργου, που υλοποιήθηκε σωρευτικά έως και την περίοδο αναφοράς
Ποσοστό Προόδου Φυσικού Αντικειμένου: Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο το ποσοστό της προόδου υλοποίησης των ανθρωποωρών του Υποέργου, που υλοποιήθηκε έως και την περίοδο αναφοράς.

Τύπος υπολογισμού του ποσοστού προόδου φυσικού αντικειμένου:

Πραγματοποιηθείσες ανθρωποώρες Υποέργου έως και την περίοδο αναφοράς
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Εγκεκριμένες Ανθρωποώρες Υποέργου
	ΤΜΗΜΑ Γ (ΔΕΙΚΤΕΣ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ)


Στο Τμήμα Γ του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου δίνονται πληροφορίες σχετικά με τους Δείκτες Παρακολούθησης του Υποέργου.

Κωδικός Δείκτη: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στους κωδικούς των Δεικτών του Υποέργου.

Ονομασία Δείκτη: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στην ονομασία των Δεικτών του Υποέργου, που αντιστοιχούν στους κωδικούς του προηγούμενου πεδίου.

Μονάδα Μέτρησης Δείκτη: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στη Μονάδα Μέτρησης των Δεικτών του Υποέργου.

Τιμή Στόχος Δείκτη: Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί κατά την υποβολή του ΤΔΥ και δεν απαιτείται συμπλήρωση στοιχείων.
Η ΣΤΗΛΗ Πραγματοποίηση έως και την περίοδο αναφοράς του Πίνακα: Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο η πραγματοποιηθείσα τιμή κάθε Δείκτη του Υποέργου, σωρευτικά μέχρι και την περίοδο αναφοράς.

Ειδικότερα, για την συμπλήρωση των τιμών των επιμέρους δεικτών (πραγματοποίηση έως και την περίοδο αναφοράς), διευκρινίζονται τα εξής:
· ‘Όσον αφορά το δείκτη 5034 η πραγματοποιηθείσα τιμή αναφέρεται στον αριθμό των καταρτιζομένων που ολοκλήρωσαν ή και συμμετέχουν στα προγράμματα κατάρτισης
· Η πραγματοποιηθείσα τιμή για το δείκτη 504Ο αφορά στον αριθμό των καταρτισθέντων που έλαβαν δίπλωμα πιστοποίησης.
· Όσον αφορά το δείκτη 501 (θέσεις εργασίας που δημιουργούνται κατά τη διάρκεια υλοποίησης της πράξης), για τον υπολογισμό των ισοδύναμων ανθρωποετών δωδεκάμηνης διάρκειας που αναφέρεται στους εκπαιδευτές, προτείνεται ο εξής τρόπος υπολογισμού:
Υπολογισμός ισοδύναμων ανθρωποετών για τους εκπαιδευτές

Με την παραδοχή ότι ένα ανθρωποέτος εκπαιδευτών είναι 1.200 ώρες (6 ώρες/ημέρα Χ 200 ήμερες) 

Τύπος υπολογισμού:

Πραγματοποιηθείσες ώρες κατάρτισης του Υποέργου

------------------------------------------------------------- 

1.200 (ώρες ανθρωποέτους εκπαιδευτών)

ΤΜΗΜΑ Δ (ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ)

Στο Τμήμα Δ του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου (ΔΠΠΥ) συμπληρώνονται από τον Ανάδοχο στοιχεία που αφορούν στα χαρακτηριστικά των καταρτιζομένων του Υποέργου.

Συγκεκριμένα στον Πίνακα που παρατίθεται έχουν ενσωματωθεί κατάλληλα τα στοιχεία που απαιτούνται από το Παράρτημα ΑΝΝΕΧ ΧΧΙΙΙ του Κανονισμού (ΕΚ) 1828/2006 (ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ- ΤΜΗΜΑ Δ. ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ) για τη συλλογή των στοιχείων αναφορικά με τους συμμετέχοντες στις Πράξεις του ΕΚΤ.

Για τη συμπλήρωση του εν λόγω Πίνακα επισυνάπτεται ο «Οδηγός Εφαρμογής για τη συλλογή και υποβολή δεδομένων προς την Ευρωπαϊκή Επιτροπή για τους συμμετέχοντες σε Συγχρηματοδοτούμενες Πράξεις του ΕΚΤ στο ΕΣΠΑ 2007-2013», ο οποίος εκπονήθηκε από την Ειδική Υπηρεσία Συντονισμού και Παρακολούθησης Δράσεων ΕΚΤ (ΕΥΣΕΚΤ) του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης.
Κατά τη συμπλήρωση του πίνακα «Tμήμα Δ. Χαρακτηριστικά Συμμετεχόντων Υποέργου»  θα  πρέπει να συμπληρωθούν στοιχεία στα κελιά όπου υπάρχει Χ και όπου απαιτείται, ανάλογα με τα χαρακτηριστικά  των ανέργων που συμμετέχουν στο/στα πρόγραμμα/τα κατάρτισης του υποέργου. 
Σημειώνεται ότι τα επιμέρους στοιχεία που αφορούν στα χαρακτηριστικά των ανέργων που περιγράφονται στον πίνακα, όπως διάρκεια ανεργίας, ηλικία ανέργων, μορφωτικό επίπεδο κ.λ.π, θα πρέπει να συμπληρώνονται  τόσο για τα  άτομα που μεταφέρονται  από το προηγούμενο εξάμηνο, όσο και για τα άτομα που εισέρχονται στο εξάμηνο αναφοράς.
Το ίδιο ισχύει και για τα εξερχόμενα άτομα του εξαμήνου αναφοράς, καθώς και για τα άτομα που μεταφέρονται στο επόμενο εξάμηνο.
ΠΡΟΣΟΧΗ! 
Εισερχόμενα είναι τα άτομα που ΞΕΚΙΝΟΥΝ την εκπαίδευση του ΕΝΤΟΣ της περιόδου αναφοράς. 

Εξερχόμενα είναι τα άτομα που ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΑΝ την θεωρητική εκπαίδευση και συμμετείχαν στις εξετάσεις πιστοποίησης ΕΝΤΟΣ της περιόδου αναφοράς.
Μεταφερόμενα είναι τα άτομα που συνεχίζουν την κατάρτιση τους ΕΝΤΟΣ της περιόδου αναφοράς και την οποία είχαν ΞΕΚΙΝΗΣΕΙ ΣΕ ΠΡΟΗΓΟΥΜΕΝΗ περίοδο αναφοράς. 
Όσον αφορά την κατανομή των συμμετεχόντων σύμφωνα με το καθεστώς τους στην αγορά εργασίας συμπληρώνεται η γραμμή «άνεργοι». Διευκρινίζεται ότι ο συνολικός αριθμός  των ανέργων θα πρέπει να συμφωνεί με το επί μέρους άθροισμα της κατηγορίας «κατανομή συμμετεχόντων κατά ηλικία», καθώς και με το επί μέρους άθροισμα της κατηγορίας «κατανομή συμμετεχόντων κατά μορφωτικό επίπεδο».
Η κατηγορία «κατανομή συμμετεχόντων κατά ευάλωτη ομάδα» συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση που στους καταρτιζόμενους του υποέργου συμμετέχουν ΕΚΟ και ο αριθμός τους επιμερίζεται ανάλογα με την κατηγορία που ανήκουν.
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