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ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΥΠΟΔΕΙΓΜΑΤΟΣ
  «ΤΕΥΧΟΣ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΠΡΟΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ»

1. Κάθε Τεύχος της Τεχνικής Προσφοράς Προγραμμάτων Προκατάρτισης αφορά ΜΙΑ (1) ΟΜΑΔΑ ΣΤΟΧΟ. Συγκεκριμένα θα αναγράφεται στην πρώτη σελίδα του τεύχους τεχνικής προσφοράς η προτεινόμενη Ομάδα Στόχος, δηλαδή ΠΑΛΙΝΝΟΣΤΟΥΝΤΕΣ ή ΜΕΤΑΝΑΣΤΕΣ - ΠΡΟΣΦΥΓΕΣ ή ΑΝΕΡΓΟΙ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΟΠΟΙΟΥΣ Η ΑΝΕΠΑΡΚΗΣ ΓΝΩΣΗ ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΓΛΩΣΣΑΣ ΛΕΙΤΟΥΡΓΕΙ ΑΝΑΣΤΑΛΤΙΚΑ ΣΤΗΝ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΤΟΥΣ ΕΝΣΩΜΑΤΩΣΗ (π.χ. τσιγγάνοι / έλληνες μουσουλμάνοι).
Εφόσον ο υποψήφιος ανάδοχος υποβάλλει προσφορές για προγράμματα προκατάρτισης που αφορούν π.χ. 3 Ομάδες Στόχου θα υποβάλλει το Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς Προγραμμάτων Προκατάρτισης εις 3πλούν, ένα για κάθε προτεινόμενη Ομάδα Στόχο.

2. Το Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς Προγραμμάτων Προκατάρτισης διαρθρώνεται σε έξι (6) κεφάλαια)
1. Πληροφοριακά στοιχεία των Προγραμμάτων Προκατάρτισης.

2. Εκπαιδευτικό Περιεχόμενο των Προγραμμάτων Προκατάρτισης.

3. Μεθοδολογία και διαδικασίες υλοποίησης των Προγραμμάτων Προκατάρτισης.

4.  Προσδοκώμενα αποτελέσματα των Προγραμμάτων Προκατάρτισης. 
5. Εμπειρία του φορέα στην υλοποίηση προγραμμάτων στην προτεινόμενη ομάδα στόχο (ευπαθής κοινωνικά ομάδα του πληθυσμού) και στην υλοποίηση προγραμμάτων εκμάθησης της ελληνικής γλώσσας, (την τελευταία πενταετία).
6. Οργάνωση, λειτουργία και ποιότητα παρεχόμενων υπηρεσιών, διευθυντικού και επιστημονικού προσωπικού, υλικοτεχνικής υποδομής του ΚΕΚ

3. Επισημαίνουμε ότι κάθε τεχνική προσφορά δεν πρέπει να υπερβαίνει τις 65 σελίδες και να είναι γραμμένη σε Η/Υ με γραμματοσειρά ARIAL μέγεθος 11.
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1 :
 ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΠΡΟΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

Στοιχεία προγραμμάτων

1. Η Περιφέρεια, ο Νομός, ο Ο.Τ.Α. (κωδικοί και ονομασία) καθώς και η Περιοχή, στα όρια των οποίων θα υλοποιηθούν τα προγράμματα προκατάρτισης.

2.
Ο α/α του προτεινόμενου προγράμματος σύμφωνα με την γενική αρίθμηση που είχαν τα προτεινόμενα προγράμματα στην «Αναλυτική κατάσταση Προγραμμάτων Προκατάρτισης».

3.
Η διάρκεια σε ώρες (300 ώρες)

4.
Τα προγράμματα  προκατάρτισης ανά Νομό και ανά έτος 

5.
Ο προτεινόμενος αριθμός ωφελουμένων ανά Νομό και ανά έτος

6.
Το σύνολο του αριθμού των προγραμμάτων και των ωφελουμένων σε 
επίπεδο Νομού 

7.
Το σύνολο ανά στήλη. 

8.
Συνεργασία για υλοποίηση σε Πιστοποιημένη δομή άλλου ΚΕΚ (το πεδίο συμπληρώνεται με «ΝΑΙ» ή «ΟΧΙ», και αν ΝΑΙ η επωνυμία του συνεργαζόμενου φορέα ή η ονομασία του σχολείου).

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2 :
ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ
ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΠΡΟΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

Το Κεφάλαιο “Εκπαιδευτικό Περιεχόμενο των προγραμμάτων προκατάρτισης” θα πρέπει να περιλαμβάνει τις εξής επιμέρους ενότητες: 

1. Αναλυτική περιγραφή του εκπαιδευτικού περιεχομένου των προγραμμάτων σε σχέση με την προτεινόμενη ομάδα στόχο.

2. Αναλυτική περιγραφή των εκπαιδευτικών στόχων σε επίπεδο γνώσεων, δεξιοτήτων , στάσεων για την προτεινόμενη ομάδα στόχο.

3. Ανάλυση του εκπαιδευτικού περιεχομένου των προγραμμάτων σε εκπαιδευτικές ενότητες σε άμεση συνάφεια με τους εκπαιδευτικούς στόχους.

4. Εκπαιδευτικές μέθοδοι και τεχνικές που θα χρησιμοποιηθούν σε σχέση με τις ιδιαιτερότητες της προτεινόμενης ομάδας στόχου για την επίτευξη του εκπαιδευτικού στόχου. 

5. Εκπαιδευτικό υλικό και ειδικός εξοπλισμός.

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3 :

ΜΕΘΟΔΟΛΟΓΙΑ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ 
ΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ 

Το Κεφάλαιο “Μεθοδολογία και διαδικασίες υλοποίησης των προγραμμάτων” περιλαμβάνει:

1 Επιστημονική οργάνωση των προγραμμάτων. Ειδικότερα:

1.1. Συντονισμό και διαχείριση των προγραμμάτων 

1.2. Προσδιορισμός και αναλυτική περιγραφή των πόρων (ανθρώπινων και υλικών) που θα διατεθούν για την υλοποίηση των προγραμμάτων. Η τεχνική προσφορά θα πρέπει υποχρεωτικά να συνοδεύεται από Τον Πίνακα που υπάρχει στο Υπόδειγμα «Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς» Κεφ.3 παρ.1.2. συμπληρωμένο.
1.3. Χρονοδιάγραμμα φάσεων, δραστηριοτήτων καθώς και παραδοτέων των προγραμμάτων (διάγραμμα GANTT) καθώς και τον χρονικό προσδιορισμό υλοποίησης τους .
1.4. Επιστημονικός υπεύθυνος των προγραμμάτων. Η τεχνική προσφορά θα πρέπει υποχρεωτικά να συνοδεύεται από συνοπτικό βιογραφικό για τον επιστημονικό υπεύθυνο των προτεινόμενων προγραμμάτων που υπάρχει στο Υπόδειγμα «Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς» Κεφ.3 παρ.1.4, συμπληρωμένο.
1.5. Υπεύθυνος Ευπαθών Κοινωνικά Ομάδων των προγραμμάτων. Η τεχνική προσφορά θα πρέπει υποχρεωτικά να συνοδεύεται από συνοπτικό βιογραφικό για τον υπεύθυνο Ευπαθών Κοινωνικά Ομάδων των προτεινόμενων προγραμμάτων που υπάρχει στο Υπόδειγμα «Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς» Κεφ.3 παρ.1.5, συμπληρωμένο.
2. Περιγράφονται ειδικότερα τα εξής:
2.1.
Μεθοδολογία επιλογής των ωφελουμένων 

2.2.
Μεθοδολογία παρακολούθησης και εσωτερικής - εξωτερικής αξιολόγησης των προγραμμάτων. 

2.3. Τα εργαλεία που προτείνονται να χρησιμοποιηθούν. 

3.
Ανάλυση του προφίλ των εκπαιδευτών. Ειδικότερα :
3.1. Ειδικότητα, εκπαιδευτική εμπειρία, συνολικός αριθμός ωρών ανά     εκπαιδευτική ενότητα, για καθένα από τους εκπαιδευτές που θα περιλαμβάνονται στα προγράμματα.

3.2. Τρόπος επιλογής, εσωτερική επιμόρφωση και συντονισμός των 
εκπαιδευτών μεταξύ τους καθώς και με τους υπόλοιπους συντελεστές των προγραμμάτων (π.χ. Επιστημονικός Υπεύθυνος, Δ/ντής κατάρτισης κλπ). Η τεχνική προσφορά θα πρέπει υποχρεωτικά να συνοδεύεται από τον πίνακα που υπάρχει στο Υπόδειγμα «Τεύχος Τεχνικής Προσφοράς» Κεφ.3 παρ.3, συμπληρωμένο.

4. Περιγραφή του τρόπου παροχής υποστήριξης προς τους ωφελούμενους της προτεινόμενης ομάδας στόχου, τόσο κατά τη διάρκεια υλοποίησης όσο και μετά το πέρας των προγραμμάτων (περιγραφή του τρόπου προώθησης των ωφελουμένων σε ενεργητικές πολιτικές απασχόλησης, σε προγράμματα επαγγελματικής κατάρτισης, σε ενέργειες παροχής ΣΥΥ και σε ενέργειες προώθησης της απασχόλησης).
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4 : 
ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ ΤΩΝ ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΠΡΟΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ

Το Κεφάλαιο «Αποτελέσματα των Προτεινόμενων Προγραμμάτων Προκατάρτισης» περιλαμβάνει την περιγραφή των προσδοκώμενων αποτελεσμάτων των προτεινόμενων προγραμμάτων προκατάρτισης ως προς τις γνώσεις , δεξιότητες και συμπεριφορές που θα αποκτήσουν οι ωφελούμενοι της προτεινόμενης ομάδας στόχου, σε σχέση με τους εκπαιδευτικούς στόχους των προγραμμάτων (στόχοι που συμβάλουν στην κοινωνική και εργασιακή ενσωμάτωση – εκπαιδευτικοί στόχοι).

ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5:

ΕΜΠΕΙΡΙΑ ΤΟΥ ΦΟΡΕΑ ΣΤΗΝ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΤΗΝ ΠΡΟΤΕΙΝΟΜΕΝΗ ΟΜΑΔΑ ΣΤΟΧΟ (ΕΥΠΑΘΗΣ ΚΟΙΝΩΝΙΚΑ ΟΜΑΔΑ ΤΟΥ ΠΛΗΘΥΣΜΟΥ) ΚΑΙ ΣΤΗΝ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΕΚΜΑΘΗΣΗΣ ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΓΛΩΣΣΑΣ, (ΤΗΝ ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ ΠΕΝΤΑΕΤΙΑ).
Το Κεφάλαιο αυτό περιλαμβάνει δύο (2) πίνακες:

1. Αναλυτική παρουσίαση της εμπειρίας του φορέα στην υλοποίηση προγραμμάτων στην προτεινόμενη ομάδα στόχο -ευπαθή κοινωνικά ομάδα του πληθυσμού (την τελευταία πενταετία).

2. Αναλυτική παρουσίαση της εμπειρίας του φορέα στην υλοποίηση προγραμμάτων εκμάθησης ελληνικής γλώσσας (την τελευταία πενταετία), στους Νομούς όπου προτείνονται να υλοποιηθούν τα προγράμματα προκατάρτισης1.

Ο πίνακας αυτός θα επαναλαμβάνεται και στις τεχνικές προσφορές προγραμμάτων προκατάρτισης που αφορούν διαφορετικές Ομάδες Στόχου
ΚΕΦΑΛΑΙΟ 6

ΟΡΓΑΝΩΣΗ, ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑ ΚΑΙ ΠΟΙΟΤΗΤΑ ΠΑΡΕΧΟΜΕΝΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ, ΔΙΕΥΘΥΝΤΙΚΟΥ ΚΑΙ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ, ΥΛΙΚΟΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΟΔΟΜΗΣ ΤΟΥ ΚΕΚ

Βαθμολογία που έλαβε το ΚΕΚ κατά την πιστοποίησή του από το Ε.ΚΕ.ΠΙΣ με βάση τα ακόλουθα κριτήρια:

1. Εμπειρία, Οργάνωση, Λειτουργία και Ποιότητα παρεχόμενων υπηρεσιών 

2. Διευθυντικό και Επιστημονικό Προσωπικό 

3. Υλικοτεχνική Υποδομή

4. Συνέντευξη από τον/τη Διευθυντή/τριας Κατάρτισης

Α-1  Γενικά στοιχεία του φορέα υλοποίησης και του συνόλου των προτάσεων του
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΑΛΛΩΝ ΠΟΡΩΝ

ΕΙΔΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΣΥΓΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΟΥΜΕΝΩΝ 

ΕΝΕΡΓΕΙΩΝ ΑΠΟ ΤΟ Ε.Κ.Τ
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                                              ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΝΩΣΗ

  ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ

ΕΥΡΩΠΑΪΚΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΟ ΤΑΜΕΙΟ 
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