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ΕΡΓΟ: «ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΑΝΕΡΓΩΝ ΣΕ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΜΕΝΑ

ΚΕΝΤΡΑ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ (Κ.Ε.Κ.)

2006-2008»
ΟΔΗΓΙΕΣ

ΓΙΑ ΤΗ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ
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ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΙΑΚΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ

"ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ & ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ"




Το παρόν αρχείο σκοπό έχει την παροχή πρακτικών οδηγιών τόσο για τη διαδικασία υπογραφής των συμβάσεων με τους Ανάδοχους Φορείς στο πλαίσιο του Έργου «ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΑΝΕΡΓΩΝ ΣΕ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΜΕΝΑ ΚΕΝΤΡΑ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ (Κ.Ε.Κ.) 2006-2008», όσο και για τη συμπλήρωση του Τεχνικού Παραρτήματος Σύμβασης (ΤΠΣ) και του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου (ΤΔΥ) που επισυνάπτονται της σύμβασης. 

Για περισσότερες πληροφορίες και διευκρινήσεις οι Ανάδοχοι Φορείς θα πρέπει να απευθύνονται στην Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής, στο στέλεχος της Υπηρεσίας, Ζέφη Λιακοπούλου (τηλ. 210 5271105, zafiliak@mou.gr), καθώς και στο στέλεχος του Συμβούλου Τεχνικής Υποστήριξης, Γιώργο Τσατσά (τηλ. 210 5271554, 210 5271590). Παρακαλείσθε να αποστείλετε το ΤΔΥ και σε ηλεκτρονική μορφή μέσω e-mail στο gtsatsas@mou.gr. 

1. Οδηγίες για τη συμπλήρωση του Τεχνικού Παραρτήματος Σύμβασης (ΤΠΣ) και του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου (ΤΔΥ) 

Το Τεχνικό Παράρτημα Σύμβασης (ΤΠΣ) και το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (ΤΔΥ) υποβάλλονται από τον Ανάδοχο Φορέα στην Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής Ενεργειών ΕΚΤ κατά την υπογραφή της σύμβασης και αποτελούν αναπόσπαστο μέρος αυτής. Η Ειδική Υπηρεσία και μετά την υπογραφή της σύμβασης διατηρεί το δικαίωμα να καλέσει τους αναδόχους για τροποποίηση των παραπάνω εντύπων σε περίπτωση που διαπιστώσει ότι τα στοιχεία που αναγράφονται σε αυτά διαφέρουν από τα αντίστοιχα στοιχεία τόσο της εγκριτικής απόφασης, όσο και της προσφοράς των εγκεκριμένων προγραμμάτων. Σε κάθε περίπτωση, τόσο τα στοιχεία της εγκριτικής απόφασης, όσο και τα στοιχεία της προσφοράς υπερισχύουν του Τεχνικού Παραρτήματος Σύμβασης και του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου.

Τεχνικό Παράρτημα Σύμβασης (ΤΠΣ)

· Το Τεχνικό Παράρτημα Σύμβασης (ΤΠΣ) αποτελεί μια συνοπτική παρουσίαση των υποβληθέντων και εγκριθέντων τεχνικών και οικονομικών προσφορών των Προγραμμάτων Κατάρτισης που έχουν κατακυρωθεί στον Ανάδοχο, στο πλαίσιο της προκήρυξης του Έργου. Ως εκ τούτου, στο Τεχνικό Παράρτημα Σύμβασης γίνεται απλή μεταφορά και κατά συνοπτικό τρόπο, όπου αυτό είναι εφικτό, των αιτουμένων στοιχείων τoυ εγκεκριμένου προγράμματος κατάρτισης κάθε Αναδόχου, όπως αυτό υποβλήθηκε στο συγκεκριμένο διαγωνισμό. Κάθε Ανάδοχος Φορέας υποβάλλει ένα ΤΠΣ για το σύνολο των προγραμμάτων που έχουν κατακυρωθεί σε αυτόν.
· Όπου αναφέρεται κωδικός προγράμματος, θα αναγράφεται ο αριθμός που αντιστοιχεί στην αύξουσα συνεχόμενη αρίθμηση των προγραμμάτων που υποβλήθηκαν στο έντυπο «ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ - ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΥΠΟΒΛΗΘΕΝΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ» της Τεχνικής Προσφοράς.
· Όπου αναφέρεται κωδικός Περιφέρειας, Νομού και ΟΤΑ συμπληρώνεται με βάση το αρχείο «Κωδικοί Νομών», το οποίο έχει αναρτήθηκε στο Internet μαζί με την προκήρυξη του έργου.
· 2. Στοιχεία του Υπευθύνου Υποέργου: αναγράφονται τα στοιχεία του προσώπου που έχει ορισθεί στην Τεχνική Προσφορά, ακόμα και εάν υπάρχει ανάγκη αντικατάστασής του. Στην περίπτωση αυτή, θα πρέπει να επισυναφθεί στο Τεχνικό Παράρτημα σχετικό αίτημα καθώς και το βιογραφικό σημείωμα (στο πρότυπο βιογραφικό της Τεχνικής Προσφοράς) του νέου Υπευθύνου Υποέργου που προτείνεται. Η Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής δύναται να απορρίψει την αλλαγή αυτή, στην περίπτωση που τα τυπικά προσόντα του προτεινόμενου Υπευθύνου είναι κατώτερα των αντίστοιχων προσόντων του αντικατασταθέντα.
· 3. Στοιχεία χωροθέτησης υποέργου: Στον πίνακα χωροθέτησης πρέπει να καταγραφεί σε επίπεδο Νομού το πλήθος των εγκεκριμένων προγραμμάτων, ο αριθμός των καταρτιζομένων και ο προϋπολογισμός ανά Νομό. 

· 4. Αναλυτική κατάσταση εγκεκριμένων προγραμμάτων κατάρτισης: Στο πεδίο «άλλη δομή» αναγράφεται το ο κωδικός πιστοποίησης του συνεργαζόμενου ΚΕΚ ή η σχολική δομή στις περιπτώσεις υλοποίησης προγράμματος σε άλλους χώρους πέραν των ιδίων πιστοποιημένων δομών του ΚΕΚ. Εφόσον δεν προβλέπεται τέτοιου είδους συνεργασία το πεδίο παραμένει κενό. Στο πεδίο «Διακρατική συνεργασία» αναγράφεται η επωνυμία του συνεργαζόμενου φορέα του εξωτερικού με τον οποίο έχει συνάψει συνεργασία το ΚΕΚ για την υλοποίηση της διακρατικής συνεργασίας του προγράμματος.
· 5. Στοιχεία Οικονομικού Αντικειμένου Υποέργου: Στη στήλη «ωριαίο κόστος» αναγράφεται το ωριαίο κόστος που εμφανίζεται στην «Κατάσταση αξιολόγησης Οικονομικών Προσφορών» για το συγκεκριμένο πρόγραμμα.
· 6. Χρονοδιάγραμμα υλοποίησης υποέργου: Οι «φάσεις υλοποίησης» δηλώνονται στο χρονοδιάγραμμα με την ακόλουθη κωδικοποίηση:
(1) Προετοιμασία (ενέργειες προσέλκυσης καταρτιζομένων, διαδικασία επιλογής τους, σύναψη συμφωνητικών με εκπαιδευτές, καταρτιζομένους, επιχειρήσεις, κ.α.) 

(2) Πρόγραμμα εκπαίδευσης
(3) Αξιολόγηση
Το χρονοδιάγραμμα αφορά στο χρονικό διάστημα από τον 4ο τρίμηνο του 2007 μέχρι το 4ο τρίμηνο του 2008.
· 7. Εκπαιδευτικό περιεχόμενο προγράμματος κατάρτισης: Το κεφάλαιο αυτό επαναλαμβάνεται για κάθε πρόγραμμα κατάρτισης που έχει ανατεθεί στον Ανάδοχο Φορέα. Εφιστάται η προσοχή τόσο ως προς την ορθή και ακριβή αποτύπωση των στοιχείων της εγκεκριμένης Τεχνικής Προσφοράς, αναφορικά με τις εκπαιδευτικές ενότητες, τη διάρκειά τους και το προφίλ των εκπαιδευτών που αντιστοιχεί σ’ αυτές (κεφ.7.1.), όσο και ως προς την καταγραφή του εκπαιδευτικού υλικού, το οποίο θα πρέπει να ακολουθεί πιστά τις προδιαγραφές της Τεχνικής Προσφοράς (κεφ. 7.2.).  

· Το ΤΠΣ συνοδεύεται από βεβαίωση του Νομίμου Εκπροσώπου για την ακρίβεια και την απόλυτη αντιστοιχία των αναγραφόμενων στοιχείων με τα στοιχεία της Τεχνικής Προσφοράς, η οποία θα πρέπει να φέρει την υπογραφή του και τη σφραγίδα του Αναδόχου Φορέα.
Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (ΤΔΥ)

Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (ΤΔΥ) αποτελεί ένα από τα υποχρεωτικά δελτία υποβολής στοιχείων υποέργου στο ΟΠΣ. Ο Ανάδοχος υποβάλλει ένα ΤΔΥ, το οποίο περιλαμβάνει στοιχεία για το σύνολο των προγραμμάτων που του έχουν ανατεθεί. Για τη διευκόλυνση των Αναδόχων το Δελτίο που έχει αναρτηθεί στο Internet έχει προσυμπληρωθεί από την Ειδική Υπηρεσία Εφαρμογής στα πεδία που σχετίζονται με τα στοιχεία του Έργου. Οι Ανάδοχοι Φορείς θα πρέπει να συμπληρώσουν τα πεδία που σχετίζονται με το υποέργο τους, τα οποία σημειώνονται με μπλε γραμματοσειρά. Τα πεδία αυτά του ΤΔΥ που καλείται να συμπληρώσει ο Ανάδοχος Φορέας είναι τα ακόλουθα:

Α. ΤAYTOTHTA TOY ΥΠΟΕΡΓΟΥ

Πεδίο 19. ΤΙΤΛΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Συμπληρώνεται η επωνυμία του Αναδόχου Φορέα και ο κωδικός του ΕΚΕΠΙΣ
Πεδίο 28. ΑΝΑΔΟΧΟΣ ΤΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Συμπληρώνονται τα ζητούμενα στοιχεία του Αναδόχου Φορέα.

Β. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ

Πεδίο 29. ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Αναγράφονται για κάθε ένα πρόγραμμα κατάρτισης που έχει ανατεθεί στον Ανάδοχο ο κωδικός, ο τίτλος του προγράμματος, ο αριθμός των καταρτιζομένων και η διάρκεια κατάρτισης.
Πεδία 30, 32, 34 και 36: ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Συμπληρώνεται η Περιφέρεια (πεδίο 30), ο Νομός (πεδίο 32), ο ΟΤΑ (πεδίο 34) και ο συνολικός προϋπολογισμός που αντιστοιχεί στον ΟΤΑ (πεδίο 36).  Προγράμματα που υλοποιούνται στον ίδιο ΟΤΑ παρουσιάζονται αθροιστικά.
Πεδία 39 και 41: ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΟΔΟΥ ΚΑΙ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ (ΟΜ. ΕΡΓΑΣΙΩΝ κτλ.): Το φυσικό αντικείμενο του υποέργου παρακολουθείται πλέον με ένα διακριτό τμήμα, «Καταρτιζόμενοι» χρησιμοποιώντας ως μονάδα μέτρησης τις ανθρωποώρες κατάρτισης. Συμπληρώνεται η εγκεκριμένη ποσότητα, άθροισμα -καταρτιζόμενοι Χ σύνολο ωρών κατάρτισης- των προγραμμάτων του υποέργου (πεδίο 39) και ο συνολικός προϋπολογισμός του υποέργου (πεδίο 41). 
Πεδία 45. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΕΝΗ ΠΟΣΟΤΗΤΑ (ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΜΕ ΜΕΤΡΗΣΙΜΟΥΣ ΔΕΙΚΤΕΣ ΣΤΟΧΩΝ ΜΕΤΡΟΥ ΚΑΙ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑΣ): Συμπληρώνονται οι προγραμματισμένες ποσότητες των δεικτών του υποέργου, οι οποίοι αναφέρονται στο πεδίο 43. Οι προγραμματισμένες ποσότητες των δεικτών σε επίπεδο έργου εμφανίζονται στον παρακάτω πίνακα. Για τη συμπλήρωση τους (πεδίο 45) στο ΤΔΥ, χρειάζεται να προσαρμοστούν οι ποσότητες αυτές στο επίπεδο του υποέργου, δηλαδή σε σχέση με το σύνολο των καταρτιζομένων του κάθε υποέργου. 

Ο δείκτης 41513 αναφέρεται στις θέσεις εργασίας που δημιουργούνται κατά τη διάρκεια υλοποίησης των προγραμμάτων και υπολογίζεται ως εξής: 
Α) Υπολογίζετε για κάθε πρόγραμμα: [Ώρες θεωρίας + (Ώρες πρακτικής Χ αριθμό τμημάτων πρακτικής) + ώρες επόπτη] 
Β) Αθροίζετε τις ανθρωποώρες των προγραμμάτων και τις διαιρείτε με 1200. 
Γ. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

Πεδίο 50. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ: Συμπληρώνεται ο συνολικός προϋπολογισμός του Υποέργου. 

Πεδίο 53. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ (ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΤΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΛΕΞΙΜΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ): Συμπληρώνεται ο συνολικός προϋπολογισμός του Υποέργου.
Δ. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΕΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΕΞΕΛΙΞΗΣ ΤΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ

Πεδίο 58. ΑΡΧΙΚΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ & Πεδίο 59. ΠΡΑΓΜΑΤΙΚΕΣ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ: Στις στήλες αυτές, σε σχέση με την έναρξη υλοποίησης, συμπληρώνεται η προγραμματισμένη ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης του υποέργου. Οι λοιπές ημερομηνίες παραμένουν αμετάβλητες.
Ε. EΙΔΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ

Πεδίο 63. ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΜΗ ΙΔΙΟΚΤΗΤΩΝ ΧΩΡΩΝ, ΕΧΟΥΝ ΟΛΟΚΛΗΡΩΘΕΙ ΟΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ ΤΟΥ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΟΣ ΧΡΗΣΗΣ ΤΩΝ ΧΩΡΩΝ ΤΟΥ ΑΚΙΝΗΤΟΥ ΕΠΙ ΤΟΥ ΟΠΟΙΟΥ ΘΑ ΥΛΟΠΟΙΗΘΕΙ ΤΟ ΥΠΟΕΡΓΟ; Αναγράφεται ο αρ. πρωτοκόλλου της θεώρησης από την οικεία Δ.Ο.Υ. του μισθωτηρίου συμβολαίου του κτιρίου όπου στεγάζεται η δομή.

Πεδίο 66. ΕΧΕΙ ΕΚΔΟΘΕΙ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΗ ΑΔΕΙΑ; Αναγράφεται ο αρ. πρωτοκόλλου  και η ημερομηνία έκδοσης της οικοδομικής άδειας από την οικεία Πολεοδομία για χρήση εκπαίδευσης του κτιρίου όπου στεγάζεται η δομή.

Πεδίο 70. ΤΟ ΥΠΟΕΡΓΟ ΥΛΟΠΟΙΕΙΤΑΙ ΣΕ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΜΕΝΗ Ή ΘΕΣΜΟΘΕΤΗΜΕΝΗ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ ΣΧΕΤΙΚΩΝ ΥΠΟΕΡΓΩΝ ΔΟΜΗ; Αναγράφεται ο αριθμός πρωτοκόλλου και η ημερομηνία της οριστικής πιστοποίησης του φορέα από το ΕΚΕΠΙΣ

Πεδίο 71. ΠΟΙΑ Η ΔΥΝΑΜΙΚΟΤΗΤΑ ΤΗΣ ΔΟΜΗΣ, ΣΥΜΦΩΝΑ ΜΕ ΤΗ ΣΧΕΤΙΚΗ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ; Αναγράφεται ο αριθμός της δυναμικότητας από την απόφαση της οριστικής πιστοποίησης του φορέα από το ΕΚΕΠΙΣ

Πεδίο 72. ΓΙΑ ΠΟΙΑ ΘΕΜΑΤΙΚΑ ΠΕΔΙΑ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΕΧΕΙ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΘΕΙ Ή ΘΕΣΜΟΘΕΤΗΘΕΙ Η ΔΟΜΉ; Αναγράφονται τα θεματικά πεδία στα οποία έχει πιστοποιηθεί ο φορέας από το ΕΚΕΠΙΣ.
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