ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ 
ΔΕΛΤΙΟΥ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΟΟΔΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ (Δ.Π.Π.Υ) ΕΚΤ

Προγράμματα εκμάθησης της ελληνικής γλώσσας σε πιστοποιημένα Κέντρα Επαγγελματικής Κατάρτισης, για άνεργους μετανάστες – παλιννοστούντες – πρόσφυγες και λοιπούς ανέργους προερχόμενους από ευπαθείς κοινωνικά ομάδες για τους οποίους η ανεπαρκής γνώση της ελληνικής γλώσσας λειτουργεί ανασταλτικά στην κοινωνική τους ενσωμάτωση
ΤΜΗΜΑ Α (Γενικά στοιχεία Υποέργου)

Στο Τμήμα Α του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου συμπληρώνονται τα γενικά στοιχεία της ταυτότητας του Υποέργου.
Τίτλος Πράξης:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.
Κωδικός Πράξης (ΟΠΣ):
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.
Τίτλος Υποέργου:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο Διακριτικός Τίτλος του ΚΕΚ. Το υπόλοιπο μέρος του πεδίου έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ.
Κωδικός Υποέργου (ΟΠΣ):
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο κωδικός του Υποέργου.
ΤΜΗΜΑ Β (Φυσική Πρόοδος Υποέργου)

Στο Τμήμα Β του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου δίνονται πληροφορίες σχετικά με το χρονοδιάγραμμα υλοποίησης, τα ποιοτικά και ποσοτικά στοιχεία και τη χωροθέτηση, του φυσικού αντικειμένου του Υποέργου, όπως αυτό υλοποιείται.
ΧΡΟΝΟΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ:
Ημ/νία Έναρξης:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο η ημερομηνία υπογραφής της Σύμβασης Παροχής Υπηρεσιών, μεταξύ του Αναδόχου και του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης. 
Ημ/νία Λήξης:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στην ημερομηνία λήξης της νομικής δέσμευσης του Υποέργου, βάσει της σχετικής Σύμβασης.
Προβλεπόμενη ημερομηνία λήξης του Υποέργου:
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
ΠΟΙΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ: 

Σύντομη Περιγραφή Συνολικής Προόδου Φυσικού Αντικειμένου μέχρι και την Περίοδο Αναφοράς:
Παρατίθεται από τον Ανάδοχο συνοπτική περιγραφή του υλοποιούμενου ή υλοποιηθέντος φυσικού αντικειμένου του Υποέργου, με αναφορά στα βασικά στοιχεία του {υλοποιηθέντα ή και σε εξέλιξη (υλοποιούμενα) προγράμματα κατάρτισης, εγκεκριμένες και πραγματοποιηθείσες ανθρωποώρες κατάρτισης, εγκεκριμένος αριθμός καταρτιζομένων, αριθμός καταρτιζόμενων που συμμετέχουν ή ολοκλήρωσαν την κατάρτιση και αριθμός καταρτιζομένων που έλαβαν πιστοποίηση}. Η ανωτέρω σύντομη περιγραφή αφορά στη συνολική πρόοδο του φυσικού αντικειμένου του Υποέργου μέχρι και την περίοδο αναφοράς του Δελτίου.

Επίσης συμπληρώνεται ο «Πίνακας Υλοποιούμενων/Υλοποιηθέντων Προγραμμάτων», που ακολουθεί με τα ζητούμενα στοιχεία ανά υλοποιούμενο ή υλοποιηθέν πρόγραμμα κατάρτισης σωρευτικά μέχρι και την περίοδο αναφοράς του Δελτίου. Ειδικότερα συμπληρώνονται για τα προγράμματα που ήταν σε εξέλιξη σωρευτικά από την έναρξη του Υποέργου μέχρι και την περίοδο αναφοράς (υλοποιούμενα και υλοποιηθέντα προγράμματα) τα εξής:

(1)
Ο κωδικός του προγράμματος,
(2)
Ο τίτλος του προγράμματος,

(3)
Ο τόπος υλοποίησης (ΟΤΑ) του προγράμματος,

(4)
Ο εγκεκριμένος αριθμός των ατόμων (καταρτιζομένων) του προγράμματος,

(5)
Ο αριθμός των καταρτιζομένων που συμμετέχουν ή ολοκλήρωσαν το πρόγραμμα,

(6)
Οι εγκεκριμένες ανθρωποώρες των καταρτιζομένων του προγράμματος, 

(7)
Οι πραγματοποιηθείσες ανθρωποώρες των καταρτιζομένων του προγράμματος,

(8)
Η πραγματική ημερομηνία έναρξης του προγράμματος, 

(9)
Η πραγματική ημερομηνία λήξης του προγράμματος, εφ’ όσον αυτό έχει ολοκληρωθεί ή η προβλεπόμενη ημερομηνία λήξης του προγράμματος, εφ’ όσον αυτό είναι σε εξέλιξη και θα ολοκληρωθεί σε επόμενη περίοδο αναφοράς.
(10)
Ο αριθμός καταρτιζομένων που έλαβαν πιστοποίηση,
(11)
Υποσύνολα των ανωτέρω μετρήσιμων στοιχείων σε επίπεδο ΟΤΑ (αφορά στις στήλες 4, 5, 6, 7 και 10) και
(12)
Γενικό σύνολο των ανωτέρω μετρήσιμων στοιχείων του Υποέργου (αφορά στις στήλες 4, 5, 6, 7 και 10).

Σύντομη Περιγραφή των Προγραμματισμένων Εργασιών για την Επόμενη Περίοδο Αναφοράς:
Όπως και στο προηγούμενο πεδίο, συμπληρώνονται από τον Ανάδοχο οι ακόλουθοι Πίνακες: «1. Πίνακας Προγραμμάτων σε Εξέλιξη για την Επόμενη Περίοδο Αναφοράς» και «2. Πίνακας Προγραμμάτων προς Υλοποίηση για την Επόμενη Περίοδο Αναφοράς», με τα εκτιμώμενα στοιχεία προόδου του Υποέργου ανά πρόγραμμα κατάρτισης. Η συμπλήρωση των προαναφερόμενων Πινάκων αφορά είτε σε πρόγραμμα που θα συνεχίσει να βρίσκεται σε εξέλιξη εντός της επόμενης περιόδου αναφοράς, έχοντας ξεκινήσει σε προηγούμενη περίοδο είτε σε πρόγραμμα που πρόκειται να ξεκινήσει εντός της επόμενης περιόδου αναφοράς, (άτομα που θα συμμετάσχουν, ανθρωποώρες καταρτιζομένων που θα πραγματοποιηθούν, ημερομηνίες έναρξης και λήξης κ.λπ).
Προσοχή:
Στον Πίνακα: «1. Πίνακας Προγραμμάτων σε Εξέλιξη για την Επόμενη Περίοδο Αναφοράς» συμπληρώνονται και στοιχεία των προγραμμάτων για τα οποία η κατάρτιση έχει ολοκληρωθεί αλλά οι καταρτισθέντες δεν έχουν λάβει ακόμα πιστοποίηση.
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΧΩΡΟΘΕΤΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ 

Γεωγραφική Περιοχή (Περιφέρεια – Νομός - ΟΤΑ):
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Κωδικός (NUTS/LAU):
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Ποσοστό Προόδου Φυσικού Αντικειμένου:
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
ΑΠΟΤΙΜΗΣΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΠΟΥ ΕΧΕΙ ΕΚΤΕΛΕΣΤΕΙ ΣΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ
Α/Α:
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Ημ/νία Διοικητικής Αποτίμησης Υλοποίησης Φυσικού Αντικειμένου: Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
Ποσό που αντιστοιχεί στη Διοικητική Αποτίμηση:
Δε συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο.
ΠΟΣΟΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΡΟΟΔΟΥ ΔΙΑΚΡΙΤΩΝ ΤΜΗΜΑΤΩΝ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΥΠΟΕΡΓΟΥ 

Κωδικός Διακριτού:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στον αντίστοιχο κωδικό του διακριτού τμήματος του ΤΔΥ.
Περιγραφή Διακριτού Τμήματος Φυσικού Αντικειμένου:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στο διακριτό τμήμα που έχει οριστεί για το Υποέργο, ήτοι Προκατάρτιση.
Συνολικός Προϋπολογισμός:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο εγκεκριμένος προϋπολογισμός του Υποέργου.

Μονάδα Μέτρησης:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στη μονάδα μέτρησης του διακριτού τμήματος που έχει οριστεί στο ΤΔΥ, ήτοι ανθρωποώρες.
Εγκεκριμένη Ποσότητα:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο ο αριθμός των εγκεκριμένων ανθρωποωρών κατάρτισης του Υποέργου, βάσει του ΤΔΥ.
Πραγματοποιηθείσα ποσότητα έως και την περίοδο αναφοράς:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο η ποσότητα των ανθρωποωρών του Υποέργου, που υλοποιήθηκε σωρευτικά έως και την περίοδο αναφοράς.
Ποσοστό Προόδου Φυσικού Αντικειμένου:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο το ποσοστό της προόδου υλοποίησης των ανθρωποωρών του Υποέργου, που υλοποιήθηκε έως και την περίοδο αναφοράς.
Τύπος υπολογισμού:

Πραγματοποιηθείσες ανθρωποώρες Υποέργου έως και την περίοδο αναφοράς
-------------------------------------------------------------------------------------- Χ 100

Εγκεκριμένες ανθρωποώρες Υποέργου
ΤΜΗΜΑ Γ (Φυσική Πρόοδος Υποέργου)
Στο Τμήμα Γ του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου δίνονται πληροφορίες σχετικά με τους Δείκτες Παρακολούθησης του Υποέργου.

Δείκτες ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΥΠΟΕΡΓΟΥ
Κωδικός Δείκτη:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στους κωδικούς των Δεικτών του Υποέργου.
Ονομασία Δείκτη:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στην ονομασία των Δεικτών του Υποέργου, που αντιστοιχούν στους κωδικούς του προηγούμενου πεδίου.
Μονάδα Μέτρησης Δείκτη:
Το πεδίο έχει προσυμπληρωθεί από την ΕΥΕ και αφορά στη Μονάδα Μέτρησης των αντιστοίχων Δεικτών του Υποέργου.
Τιμή Στόχος Δείκτη:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο η τιμή στόχος κάθε Δείκτη του Υποέργου, σύμφωνα με το ΤΔΥ. Σημειώνεται ότι η τιμή στόχος που αφορά στους Δείκτες με κωδικούς 5049 και 5065 ταυτίζεται.
Πραγματοποίηση έως και την περίοδο αναφοράς:
Συμπληρώνεται από τον Ανάδοχο η πραγματοποιηθείσα τιμή κάθε Δείκτη του Υποέργου, σωρευτικά μέχρι και την περίοδο αναφοράς.
Ειδικότερα, για τον υπολογισμό των ισοδύναμων ανθρωποετών του Δείκτη με κωδικό 501, δίνεται η εξής κατεύθυνση:
Υπολογισμός ισοδύναμων ανθρωποετών για τους εκπαιδευτές
Με την παραδοχή ότι ένα ανθρωποέτος εκπαιδευτών είναι 1.200 ώρες (6 ώρες/ημέρα Χ 200 ήμερες)
Τύπος υπολογισμού:

Πραγματοποιηθείσες ώρες κατάρτισης του Υποέργου
------------------------------------------------------------- 

1.200 (ώρες ανθρωποέτους εκπαιδευτών)
ΤΜΗΜΑ Δ (Χαρακτηριστικά συμμετεχόντων Υποέργου)
Στο Τμήμα Δ του Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου (ΔΠΠΥ) συμπληρώνονται από τον Ανάδοχο στοιχεία που αφορούν στα χαρακτηριστικά των καταρτιζομένων του Υποέργου.
Συγκεκριμένα στον Πίνακα που παρατίθεται έχουν ενσωματωθεί κατάλληλα τα στοιχεία που απαιτούνται από το Παράρτημα ΧΧΙΙΙ του Κανονισμού 1828/2006 (Τμήμα Δ. ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΩΝ ΥΠΟΕΡΓΟΥ) για τη συλλογή των στοιχείων αναφορικά με τους συμμετέχοντες στις Πράξεις του ΕΚΤ.
Για τη συμπλήρωση του εν λόγω Πίνακα επισυνάπτεται ο «Οδηγός Εφαρμογής για τη συλλογή και υποβολή δεδομένων προς την Ευρωπαϊκή Επιτροπή για τους συμμετέχοντες σε Συγχρηματοδοτούμενες Πράξεις του ΕΚΤ στο ΕΣΠΑ 2007-2013», ο οποίος εκπονήθηκε από την Ειδική Υπηρεσία Συντονισμού και Παρακολούθησης Δράσεων ΕΚΤ (ΕΥΣΕΚΤ) του Υπουργείου Εργασίας και Κοινωνικής Ασφάλισης.
Για την περαιτέρω διευκόλυνση της συμπλήρωσης του Τμήματος Δ του ΔΠΠΥ, επισυνάπτεται προσαρμοσμένο αρχείο με πέντε (5) υπολογιστικά φύλλα (Excel), ένα για κάθε εξάμηνο αναφοράς. Ειδικότερα, συμπληρώνεται μόνο το υπολογιστικό φύλλο που αφορά στην περίοδο αναφοράς του ΔΠΠΥ και μόνο τα κελιά με γκρι σκίαση. Όσον αφορά στα κελιά με πράσινη σκίαση, στα οποία περιλαμβάνονται τύποι και συνδέσεις, ενημερώνονται αυτόματα. Ως εκ τούτου, είναι σημαντικό να μη διαγραφούν οι τύποι ή και τα στοιχεία συνδέσεων που εμπεριέχονται σε αυτά, ώστε να επιτυγχάνεται η διαδικασία αυτόματης ενημέρωσής τους.
	Οδηγίες Συμπλήρωσης 

Δελτίου Παρακολούθησης Προόδου Υποέργου (ΔΠΠΥ) ΕΚΤ
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